ПАМЯТКА КЛАССНОМУ РУКОВОДИТЕЛЮ 
ДЛЯ ОТЧЕТА В КОНЦЕ УЧЕБНОГО ГОДА

1. Подготовить ведомость успеваемости, проанализировать результаты успеваемости и определить задачи на будущий год.
2. Оформить и сдать журнал.
3. Оформить личные дела учащихся, проверить наличие всех личных дел.
4. Добиться того, чтобы все учащиеся сдали книги в библиотеку.
5. Довести до каждого ребенка и его родителей результаты успеваемости за год.
6. Иметь план работы на предстоящий год.
